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OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH/KLAUZULA INFORMACYINA RODO

Ochrona danych osobowych w ramach Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej RODO).

Niniejsza informacja dotyczy danych osobowych, ktére zbiera PRD Nowogard
S.A. z siedziba w Nowogardzie (72-200) przy ul. Gérnej 2/1, wpisana do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy Szczecin-Centrum w Szczecinie XlIl Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego pod nr KRS: 0000051864, NIP: 8561609079; REGON:
811898097 (dalej jako Spétka lub PRD), zawierajac umowe z kontrahentem lub
wspétpracujac z kontrahentem w oparciu o state lub jednorazowe zaméwienia
—jako samodzielny administrator danych osobowych.

Spétka podejmujgca kontakt z dostawcg/ kontrahentem, zawierajagc z nim
umowe lub sktadajagc zaméwienie jest administratorem danych osobowych
zebranych w tym procesie, co oznacza, iz decyduje ona o celach, w jakich te
dane s3 wykorzystywane i sposobach przetwarzania. W niniejszej klauzuli
informujemy o sposobach, w jakie dane osobowe s3 wykorzystywane, a takze o
prawach oséb fizycznych zwigzanych ze zbieraniem i wykorzystywaniem takich
danych. Jesli macie Paristwo jakiekolwiek pytania lub uwagi, prosimy o kontakt
na adres e-mail: rodo@prdnowogard.pl.

Zakres informacji

W niniejszej klauzuli Spétka informuje o wszelkich formach wykorzystywania

danych osobowych na terenie Polski w odniesieniu do oséb fizycznych

bedacych:

a) dostawcami lub kontrahentami Spétki,

b) podwykonawcami dostawcéw lub kontrahentéw Spétki,

c) wspdlnikami, przedstawicielami ustawowymi,
petnomocnikami, reprezentantami dostawcéw, kontrahentéw lub ich

pracownikami,

podwykonawcéw,

d) innymi osobami, ktérych dane przetwarzamy w celach realizacji uméw
zawartych z dostawcami lub kontrahentami lub wystawienia/realizacji
faktur w ramach wspétpracy z dostawcami lub kontrahentami (tacznie
Panstwo” lub ,Kontrahenci”).

Rodzaje przetwarzanych danych osobowych
Dane podawane przez Kontrahentéw

W zwiagzku ze wspétpracg pomiedzy Paristwem a PRD, mogaca polegaé w

szczegblnosci na $wiadczeniu przez Panstwa ustug lub dostarczaniu towaréw

do Spoétki lub wspoétpracy przez podmioty posredniczace, mozemy przetwarzac

podane przez Panstwa dane osobowe, takie jak:

a) imie i nazwisko, firma, adres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz
adresy korespondencyijne,

b) numery posiadane we wtasciwych rejestrach (np. numer NIP lub REGON,
numer PESEL),

c¢) dane kontaktowe, takie jak adres e-mail lub numer telefonu lub faxu,

d) stanowisko zajmowane przez Panstwa w ramach Paristwa organizacji lub
petniona funkcje,

e) posiadane doswiadczenie lub uprawnienia,

f)  numer rachunku bankowego.

W przypadku zawierania umowy bezposrednio pomiedzy Pafistwem a Spétka,
podanie danych okreslonych powyzej jest dobrowolne, lecz niezbedne dla
celéw zawarcia umowy oraz obstugi wspoétpracy pomiedzy Paistwem oraz
Spotka. Dotyczy to rowniez sytuacji, w ktorej Spétka cyklicznie lub jednorazowo
zamawia od Panistwa towary lub ustugi.

W przypadku, gdy nie zawieraja Pafistwo umowy bezposrednio ze Spétka,
podanie danych osobowych moze by¢ Pariistwa obowigzkiem stuzbowym lub
moze by¢ niezbedne do zawarcia umowy pomiedzy Pafistwem a podmiotem
trzecim (np. gdy s3 Paristwo podwykonawca Kontrahenta).

Konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwosci wykonania powyzszych
dziatari przez Spétke (przyktadowo, niepodanie danych moze wigzaé sie z
brakiem mozliwosci realizacji faktury).

Dane zbierane z innych Zrédet

Mozemy pozyskiwac Paristwa dane osobowe z publicznie dostepnych zZrédet,
takich jak rejestry przedsiebiorcow CEIDG lub KRS w celu weryfikacji podanych
przez Panstwa informacji. Zakres przetwarzanych danych bedzie w takim
przypadku ograniczony do danych dostepnych publicznie w odpowiednich
rejestrach.

Mozemy réwniez pozyskiwac Panstwa dane osobowe od podmiotéw, w ktérych
s3 Panstwo zatrudnieni, lub ktérego s3 Panstwo reprezentantami. Zakres
przetwarzanych danych obejmie w takim przypadku informacje konieczne do
obstugi wspétpracy oraz kontaktu z Kontrahentem, np. informacje o ustaniu
Panstwa zatrudnienia u danego podmiotu lub zmianie danych kontaktowych.
Mozemy pozyskiwac takze dane osobowe podwykonawcéw Kontrahentéw od
Kontrahentéw, ktérzy dostarczyli Spétce takie dane w celu obstugi wspoétpracy
pomiedzy Kontrahentem a Spoétka.

Podstawy prawne, cele i okresy przetwarzania danych
Podstawy prawne przetwarzania danych

Przetwarzamy dane osobowe tylko wtedy, gdy:

a) przetwarzanie jest niezbedne do wypetniania zobowigzan umownych
wobec Panstwa, jezeli s3 lub beda Paistwo strona umowy zawartej ze
Spotka lub do podjecia okreslonych czynnosci przed zawarciem umowy,
np. przygotowania projektu umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

b) przetwarzanie jest konieczne w celu wywiazania sie z obowigzkow
prawnych Spoétki lub wprost nakazuje to przepis prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO) - w zakresie danych osobowych zawartych w dokumentach
podlegajacych archiwizacji na podstawie przepiséw prawa;

c) przetwarzanie jest niezbedne dla realizacji uzasadnionych intereséw
Spétki lub strony trzeciej i nie wptywa nadmiernie na Paristwa interesy ani
podstawowe prawa i wolnosci (art. 6 ust. 1 lit.
f RODO). Podczas przetwarzania danych osobowych na tej podstawie
zawsze staramy si¢ zachowac réwnowage miedzy naszym uzasadnionym
interesem a Paristwa prywatnoscia.

Takimi uzasadnionymi interesami sa:

a) umozliwienie Spétce kontaktu z Kontrahentami oraz obstugi danej umowy;

b) wykorzystywanie danych kontaktowych Kontrahentéw w ramach Bazy
Kontrahentéw;

c) zapobieganie oszustwom oraz dziatalnosci przestepczej;

d) prowadzenie proceséw audytu wewnetrznego;

e) ustalanie lub dochodzenie roszczeri cywilnoprawnych w ramach
prowadzonej dziatalnosci, a takze obrona przed takimi roszczeniami;

f)  weryfikacja Kontrahentéw w publicznych rejestrach.

Okresy przetwarzania danych ustalone dla poszczegélnych celéw

Dane osobowe s3 przetwarzane jedynie w okreslonym celu i w zakresie
koniecznym dla jego osiggniecia oraz tak dtugo, jak jest to niezbedne. Ponizej
zostaty wymienione podstawowe cele, jakie realizuje Spoétka poprzez
przetwarzanie danych osobowych oraz okresy, przez jakie je przetwarza.

Cel przetwarzania Okres przetwarzania

Wypetnianie
umownych

zobowigzan | Okres trwania umowy pomiedzy
Kontrahentem oraz Spétka




Przechowywanie dokumentacji dla
celow wykazania spetnienia
obowigzkéw wynikajacych z
przepiséw prawa, w szczegélnosci
ustawy o rachunkowosci i ustawy -

Ordynacja podatkowa

Okres wskazany we wtasciwych
przepisach prawa - co do zasady s3
to okresy 5-letnie

Przechowywanie dokumentacji dla
celéw ustalania lub dochodzenia
przez Spotke roszczeh
cywilnoprawnych w

prowadzonej dziatalnosci, a takze

ramach

obrony przed takimi roszczeniami

Okresy przedawnienia roszczen, tj.
co do zasady nie dtuzej niz przez 10

lat od zajscia zdarzenia
skutkujgcego powstaniem
roszczenia

Przekazywanie danych osobowych przez Spétke

Dane moga by¢ przekazywane odbiorcom spoza Spétki. Takimi odbiorcami sa:

a)

i
ii.

b)

c)

podmioty przetwarzajace dane osobowe na zlecenie Spétki, takie jak:
podmioty Swiadczgce ustugi archiwizacji dokumentéw;

podmioty $wiadczace ustugi w zakresie dostawy lub hostingu systeméw
lub narzedzi informatycznych stuzgcych do przetwarzania danych
osobowych.

Tego typu podmioty nie decyduja samodzielnie o tym, w jaki sposéb
przetwarza¢ Panstwa dane osobowe. Przetwarzanie przez nie danych
osobowych ma miejsce tylko w zakresie,
w jakim jest to niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci przez Spétke i nie
bedzie wykracza¢ poza zakres celéw wskazanych powyzej. Spétka ma
kontrole nad dziataniem takich podmiotéw za pomoca odpowiednich
zapiséw umownych chronigcych Panstwa prywatnosc.

inni administratorzy danych osobowych, tacy jak:

dostawcy ustug kurierskich lub pocztowych;

podmioty prowadzace dziatalnos¢ doradczy, podmioty prowadzace
dziatalnos¢ audytorska oraz kancelarie prawne;

inne osoby w ramach organizacji danego Kontrahenta lub podwykonawcy.

Prawa przystugujace Kontrahentom i korzystanie z nich
Przystugujace prawa

Kazda osoba ma prawo dostepu do swoich danych osobowych przetwarzanych

przez Spétke. Jesli uwazaja Panstwo, ze jakiekolwiek informacje dotyczace

Pahstwa osoby s3 nieprawidtowe lub niekompletne, przystuguje Panistwu

prawo ztozenia wniosku o ich sprostowanie w sposéb okres$lony ponizej. Spétka

niezwtocznie skoryguje takie informacje.

Ponadto, majg Panstwo prawo do:

a)

b)

c)

d)

e)

wycofania Paistwa zgody w przypadku, gdy Spoétka uzyska taka zgode na
przetwarzanie danych osobowych (przy zastrzezeniu, ze wycofanie to nie
naruszy zgodnosci z prawem przetwarzania danych dokonanego przed
wycofaniem);

zgdania usuniecia Panstwa danych osobowych w przypadkach okreslonych
przepisami RODO;

z3dania ograniczenia przetwarzania Panstwa danych osobowych w
przypadkach okreslonych przepisami RODO;

wyrazenia sprzeciwu - z przyczyn zwigzanych z Panstwa szczegélng
sytuacja — wobec przetwarzania Panistwa danych osobowych, jezeli takie
przetwarzanie dokonywane jest w celu realizacji interesu publicznego lub
uzasadnionych intereséw Spoétek lub strony trzeciej;

przeniesienia danych, tj. otrzymania danych osobowych przekazanych
Spétce w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym i mozliwym do
odczytu maszynowego formacie oraz do zadania przestania takich danych
osobowych do innego administratora danych osobowych, bez utrudnien ze
strony Spétki i z zastrzezeniem wtasnych zobowigzan dotyczacych
poufnosci.

Spoétka bedzie weryfikowac Paristwa prosby, zadania lub sprzeciwy zgodnie z
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